عقد وكالة خاصة
توكيل خاص لإنجاز إجراء أو تصرّف محدّد
حُرِّر بـ: ............................   بتاريخ: ........./........./20.....
 
الطرف الأول — الموكِّل
الاسم الكامل: ........................................
رقم البطاقة الوطنية للتعريف: ........................................
العنوان الكامل: ........................................
رقم الهاتف: ........................................
الطرف الثاني — الوكيل
الاسم الكامل: ........................................
رقم البطاقة الوطنية للتعريف: ........................................
العنوان الكامل: ........................................
صلة القرابة بالموكِّل (عند الاقتضاء): ........................................
موضوع الوكالة الخاصة
وكّل الطرفُ الأول الطرفَ الثاني وكالة خاصة، محصورة في الإجراء الآتي دون سواه، طبقاً للفصل 890 من قانون الالتزامات والعقود:
1. طبيعة الإجراء أو التصرّف الموكَّل فيه (مثال: سحب وثيقة، تمثيل أمام إدارة، قبض مبلغ، تسجيل، بيع منقول، إتمام مسطرة إرث…): [حدِّد بدقة]
1. الجهة أو الإدارة المعنية بالإجراء: [حدِّد]
1. الوثيقة أو الملف موضوع الإجراء (رقمه ومرجعه إن وُجد): [حدِّد]
حدود الوكالة
تقتصر صلاحية الوكيل على الإجراء المحدّد أعلاه، ولا تمتدّ إلى أي تصرّف آخر لم يُنصّ عليه صراحةً. ويلتزم الوكيل بإرجاع كل ما يتسلّمه لفائدة الموكِّل، وبتقديم الحساب عند الطلب.
تنتهي هذه الوكالة بإنجاز الإجراء الموكَّل فيه، أو بإلغائها كتابةً من طرف الموكِّل، أو بوفاة أحد الطرفين.
ملاحظة: تتطلّب بعض الإجراءات المصادقة على صحة الإمضاء أو التوثيق الرسمي؛ تحقّق من متطلبات الجهة المعنية قبل الاستعمال.
 
 
توقيع الموكِّل (مصادق عليه): ...............................
 
توقيع الوكيل (بالقبول): ...............................
 
المصادقة على صحة الإمضاء لدى: ...............................
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